ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 11/TS/2020

Karpacki Oddziat Strazy Granicznej imienia 1 Putku Strzelcéw Podhalaniskich z siedziba
w Nowym Sgczu (Zamawiajgcy) zwraca si¢ uprzejmie z prosbg o przedstawienie oferty
obejmujacej zakup i dostarczenie teczek archiwizacyjnych.

L. Tryb postepowania:
1. Postgpowanie prowadzone bedzie w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U.

2019 r. poz. 1145 z pdézn. zm.) w zwigzku z art. 4, pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.)
oraz niniejsze zapytanie ofertowe.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego.

I1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa do siedziby Zamawiajacego teczek
archiwizacyjnych na dokumenty formatu A4.

2. Zamawiajacy przewiduje w ramach niniejszego zapytania ofertowego mozliwosé
skorzystania z prawaopcji. Prawo opcji nalezy traktowaé jako uprawnienie
Zamawiajacego, a nie jego zobowiazanie do udzielenia zaméwienia w tym zakresie.

3. Opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

4. Kod wg wspdlnego stownika zamowien:

CPV 22850000-3 Skoroszyty i podobne wyroby

III. Termin realizacji zaméwienia
1. Termin realizacji dostawy podstawowej: do 30.11.2020 r.

2. Dostawa opcjonalna bedzie zrealizowana w terminie 14 dni od daty zlozenia
o$wiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji.

3. Termin ztozenia zaméwienia na dostawe opcjonalng maksymalnie do 30.11.2020 r.

IV. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
1. Oferty ktére spetniajg wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym zostana
ocenione wg kryterium: cena brutto — 100%
2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta w najnizszej cenie.
3. Oferty w ktérych nie wyceniono wszystkich pozycji zostang odrzucone.

V. Sposéb przygotowania ofert:
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny oraz podpisana przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ wedtug druku ,, Formularz Ofertowy” stanowigcego Zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta cenowa musi by¢ podana w zlotych polskich jako cena brutto.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wykonanie wszelkich prac i czynnosci
oraz zawrze¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania
zamowienia, jak réwniez zawrze¢ wszelkie oplaty i podatki wynikajace
z obowigzujgcych przepis6w.
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VI. Termin i sposob skladania ofert:

1.

2.

Termin skladania ofert: do 03.11.2020 roku, do godz. 12%. Oferta otrzymana
po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.
Miejsce skladania ofert:

Karpacki Oddzial Strazy Granicznej

imienia 1 Pulku Strzelcow Podhalanskich

z siedziba w Nowym Saczu

ul. 1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich 5

33-300 Nowy Sacz.
Sposéb skladania ofert:
1. W formie pisemnej — osobiscie lub poczta na adres podany w pkt. 2 z dopiskiem na
kopercie ,,Oferta na dostawe teczek archiwizacyjnych”.
2. Za pomoca poczty elektronicznej na adres lukasz.dudkiewicz(@strazgraniczna.pl
Wykonawcy skladajacy oferte droga mailowa zobowigzani sa do telefonicznego
potwierdzenia faktu otrzymania oferty przez Zamawiajacego pod numerem telefonu
18 415 3081 (kontakt od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30)

VII. Warunki realizacji zamoéwienia:

1.

2.

3.

Przedmioty zaméwienia muszg by¢ fabrycznie nowe, pelnowartosciowe, I gatunku, bez
wad i uszkodzen, objete gwarancja min. 24 m-ce.

Przy realizacji zaméwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sig
z Wykonawcg droga mailowa oraz za pomocg telefondw.

Przedmioty zaméwienia nalezy dostarczyé do siedziby Zamawiajacego na koszt
Wykonawcy.

Ceny jednostkowe przedmiotu dostawy w ramach opcji nie beda wyzsze niz ceny
jednostkowe zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy zapewni ze swojej strony biezaca wspolprace oraz gotowos¢ do udzielania
dodatkowych informacji i wyjasnieti odnosnie problemoéw i watpliwosci mogacych si¢
pojawic na etapie realizacji zamowienia.

Platno$é przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury (rachunku).

VIII. Pozostale warunki:

1.

Zamawiajagcy moze zakoficzy¢ postepowanie bez wybrania w danej czgéci oferty

najkorzystniejszej, gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom

postepowania.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia

lub doprecyzowania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dodatkowych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia bez podania

przyczyny rezygnacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw niniejszego zapytania przed

uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia ew. zmian, zostang one

zamieszczone na stronie internetowej Karpackiego Oddzialu Strazy Granicznej imienia

1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich z siedziba w Nowym Saczu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé poprawy oczywistych omylek rachunkowych

i pisarskich w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) otrzymang po wymaganym terminie, jak réwniez zlozong w sposob inny niz
okreslony w pkt. VI;

b) niezgodng z treécia zapytania ofertowego;



c) zawierajacg bledy nie bedace oczywistymi omyltkami pisarskimi lub rachunkowymi;
d) oferty w ktérych nie wyceniono pozyciji.

8. Termin zwigzania oferta — 30 dni od terminu zakoficzenia skladania ofert.

9. Zamoéwienie nie wymaga sporzadzenia umowy.

10. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana bedzie uchylat si¢

od realizacji zaméwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

IX. Informacje koncowe:

1.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego:

- Lukasz Dudkiewicz: tel. 018 415 30 81, lub kom. 721 961 412, - (kontakt

od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do 15:30).

Wykonawcy skladajacy oferty zostang poinformowani o wyniku postepowania.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz udzieleniu zamoéwienia

Zamawiajagcy umieSci na stronie internetowej znajdujgcej si¢ pod adresem:
http://www karpacki.strazgraniczna.pl.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016 r., str. 1), dalej okreslanych jako

»RODO”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

a) Administratorem danych osobowych pozyskanych w przedmiotowym
postgpowaniu bezposrednio od oséb fizycznych jest Karpacki Oddziat Strazy
Granicznej imienia 1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich z siedzibg w Nowym
Saczu, ul. 1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich 5, 33-300 Nowy Sacz;

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Karpackim Oddziale SG jest
Naczelnik Wydziatu Ochrony Informaciji, adres e-mail:
przemyslaw.juszczak@strazgraniczna.pl, tel. 18 415 30 34;

c) ww. dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego i realizacji umowy;

d) odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie Ustawy
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330);

e) ww. dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowiazek podania danych osobowych (pozyskanych przez Zamawiajgcego
bezposrednio od oséb fizycznych w przedmiotowym postepowaniu)
dotyczacych tych osob jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz pdzniejsza realizacjg umowy;

g) na stronie internetowej Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej w zakladce
dotyczacej przedmiotowego postepowania, zostanie umieszczona informacja
o0 udzieleniu zaméwienia, ktéra obejmie dane firmy i oferte cenows;

h) w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

1) osoby fizyczne, ktérych dane osobowe Zamawiajacy pozyskat bezposrednio
w przedmiotowym postepowaniu posiadaja:

- napodstawie art. 15 RODO — prawo dostgpu do wlasnych danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania wiasnych danych
osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO — prawo zadania od administratora ograniczenia



przetwarzania wihasnych danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*¥*;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy osoba, ktorej dane dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO;

j) osobom fizycznym, ktérych dane osobowe Zamawiajacy pozyskal bezposrednio
w przedmiotowym postepowaniu nie przyshuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO — prawo do usunigcia danych
osobowych - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art.
20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO — prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania ich danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

X. Wykaz zalacznikéw:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji
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* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania o udzielanie zaméwienia
publicznego, ani zmiang postanowien umowy

*+ Wyijaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa czlonkowskiego.



Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Hlosé dostawy Maksy 2
Lp. Nazwa Jom. . | ilosé dostawy
podstawowej . :
opcjonalnef
1 Oktadka A-4, grzbiet szerokos¢ 1 cm (szeroko$é 24 cm, ot 400 400
" | wysoko$é 33 cm, listwa w $rodku szerokos$¢ 3 cm) )
Okladka A-4, grzbiet szerokosé¢ 2 cm (szeroko$é 24 c¢m,
2 | yysokosé 33 e, listwa w érodku e cm) i - 400
3 Okladka A-4, grzbiet szeroko$¢ 3 cm (szerokos¢ 24 cm, h 400 400
" | wysokos$¢ 33 cm, listwa w §rodku szerokos$é 3 cm) '
Okladka A-4, grzbiet szeroko$¢ 5 cm (szeroko$é 24 cm,
4 wysokosé 33 ci, listwa w §rodku szelgokoéé 3 cm) - 1200 1200
Teczka, grzbiet szerokos$¢ 8 cm (szerokos$¢ 24 cm, wysokosé
33 cm). grzbiety teczki oraz klap wzmocnione, oklejone
5. |rozki, wykonana z tektury litej o grubosci min. 2,00 mm, | szt. 50 50
wyposazona w trzy przyklejane klapy oraz tasiemki do
wigzania teczki.

* (1~ 4.), teczka do archiwizacji dokumentéw wykonana ze sztywnego kartonu introligatorskiego,
o grubosci 2,00 mm, grzbiet pokryty skéropodobnym tworzywem, wewnatrz jedna przekladka ze
sztywnego kartonu pokryta ptétnem o szerokosci 3 cm.

Strona przednia okladki:

Strona wewnetrzna:




Teczka wigzana

Na przedmiot umowy Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji na okres 24 miesigcy.

NACZELNAK
Wydziatu Techniki i ZAopatrzenia
Karpackiego Oddzialu Stazy Graniczne)
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OFERTA
Ja / My nizej podpisany/podpisani
dzialajgc  w imieniu 1 na rzecz
REGON. .. ottt ettt e ee e NIP.........
tel./fax coooooviiii e,

Zalacznik nr 2- Formularz ofertowy

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 11/T'S/2020 ogloszone przez Karpacki Oddziat Strazy Granicznej imienia
1 Putku Strzelcéw Podhalariskich z siedziba w Nowym Saczu skladam/sktadamy niniejsza oferte.

Oferuje wykonanie przedmiotowego zaméwienia w zakresie objetym zaproszeniem do skladania ofert za cene

brutto (cena zaméwienia wraz z dostawa do siedziby Zamawiajacego):

Cena Hosé Wartosé Cena Maksymalina Wartosé
Ip. Pt Tm. Jednostkowa dosta brutto | Jednostkowa ilosé brutto
L brutto dostawy WYl dostawy | brutto dostawy |  dostawy dostawy
| podstawowej ] . y . . . .
podstawowej podstawowej opcjonalnej opcjonalnej | opcjonalnej
1 2 3 4 5 6=4x5 7 8 9=7x8
Okladka A-4, grzbiet szeroko$¢ 1 cm
1. | (szerokos¢ 24 cm, wysoko$é 33 cm, | szt. 400 400
listwa w $rodku szeroko$é 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet szeroko$é 2 cm
2. | (szeroko$¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm, | szt 400 400
listwa w $rodku szeroko$é 3 cm)
Oktadka A-4, grzbiet szerokos¢ 3 cm
3. | (szeroko$é 24 cm, wysokos$¢ 33 cm, | szt. 400 400
listwa w §rodku szerokosé 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet szeroko$¢ 5 cm
4. |(szeroko$¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm, | szt. 1200 1200
listwa w $rodku szeroko$é 3 cm)
Teczka, grzbiet szerokoéé 8 cm
(szerokos$¢ 24 cm, wysoko$é 33 c¢cm),
wykonana z tektury litej o grubosci
5. | min. 2,00 mm, wyposaZona w trzy szt. 50 50

przyklejane klapy oraz tasiemki do
wiazania teczki, grzbiety teczki oraz
klap wzmocnione, oklejone rozki

Wartos$¢ dostawy podstawowej:

Wartos¢ dostawy opcjonalnej:

Laczna warto$¢ dostawy podstawowej i opcjonalnej:




Oswiadezam/v, Ze:

udzielam/y gwarancji na przedmiot zaméwienia na okres .... miesigcy (Wymagany okres gwarancji
na przedmiot zaméwienia — minimum 24 miesigce.)

zapoznalem/zapoznalismy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg/ nie wnosimy zadnych
zastrzezen w tym zakresie oraz przyjmuje/przyjmujemy warunki realizacji zamowienia okreslone
przez Zamawiajacego,

uwazam/y sie za zwigzany/zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,
o$wiadczam/y, ze wypehilem/wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskalismy w celu
ubiegania si¢ o udzielenia zaméwienia w niniejszym postgpowaniu.”

wyrazam/y zgode na udostepnienie danych osobowych zawartych w formularzu ofertowym innym
podmiotom lub osobom fizycznym na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpnie do
informacji publiczne;j,

wyrazam/y zgode na wykorzystanie danych osobowych w celu udzielenia zaméwienia publicznego
w zwigzku z koniecznoscig przestrzegania zasady wynikajacej z przepiséw ustawy o finansach
publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkéw w sposéb celowy ioszczedny zzachowaniem
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadéw oraz po udzieleniu zaméwienia w celu
realizacji umowy,

w przypadku udzielenia zaméwienia wyrazam/y zgod¢ na umieszczenie na stronie internetowej
informacji o wyborze oferty zawierajacej dane firmy.

Miejsce, data, podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO, tresci o$wiadczenia wykonawca nie sklada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Zaltgcznikami do niniejszej oferty sa:



Zalacznik nr 3 — Wzér oswiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji

OSWIADCZENIE
O SKORZYSTANIU Z PRAWA OPCJI
Zamawiajgcy oswiadcza, ze zgodnie z zapytaniem ofertowym Nr 11/TS/2020
korzysta z przystugujacego mu prawa opcji w ponizszym zakresie:

| Cena
Jednosthowa Hlosé
Lp. Nazwa Jm. brutto dostawy
dostawy | opcjonalnej
opcjonalnej

Wartosé
brutto
dostawy
opcjonalnej

Uwagi

Oktadka A-4, grzbiet szerokos¢ 1 cm
1. | (szeroko$¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm, Szt.
listwa w $rodku szeroko$¢ 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet szeroko$¢ 2 cm
2. | (szerokos¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm, szt.
listwa w §rodku szeroko$¢ 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet szerokos¢ 3 cm
3. | (szeroko$¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm, szt.
listwa w $rodku szerokosé 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet szeroko$é 5 cm
4. | (szeroko$¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm, szt.
listwa w $rodku szeroko$¢ 3 ¢cm)
Teczka, grzbiet szerokos¢ 8 cm
(szeroko$¢ 24 cm, wysoko$¢ 33 cm),
wykonana z tektury litej o grubosci
5. | min. 2,00 mm, wyposazona w trzy szt.
przyklejane klapy oraz tasiemki do
wigzania teczki, grzbiety teczki oraz
klap wzmocnione, oklejone rozki

Razem warto$¢ brutto

Zalacznik 1 na 1 str. — zamdéwienie.

Zamawiajgcy

Wykonano w 3 egzemplarzach:

Egznr 1 - WTiZ KaOSG

Egz.nr 2 — Wykonawca

Egz.nr 3 — Pion Gléwnego Ksiggowego






